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Template voortgangsgesprek

Beste [Naam medewerker],

Binnenkort staat jouw voortgangsgesprek gepland. Dit gesprek is een mooie kans om samen met je leidinggevende terug te kijken op afgelopen periode, jouw doelen te bespreken en te kijken hoe je je verder kunt ontwikkelen.

Wat kun je verwachten:
· Een terugblik op jouw prestaties en resultaten.
· Bespreking van persoonlijke ontwikkeldoelen en eventuele uitdagingen.
· Afstemming over taken, verantwoordelijkheden en vervolgstappen.

Extra ondersteuning:
Wil je vooraf alvast nadenken over jouw persoonlijke ontwikkeling of bijvoorbeeld jouw werk/privé balans? Via LifeCheck kun je eenvoudig en vertrouwelijk contact opnemen met specialisten zoals coaches, artsen of diëtistes. Dit kan helpen om met een heldere focus het gesprek in te gaan.

Het voortgangsgesprek is er om jou te ondersteunen en samen je ontwikkeling vorm te geven. Heb je vragen? Neem contact op met je leidinggevende of HR.

Met vriendelijke groet,

[Naam afzender]
[Functie / afdeling HR]
[Bedrijfsnaam]
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Door AI gegenereerde inhoud is mogelijk onjuist.]
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Nooit te vroeg voor een vertrouwd advies











